UBND XA TU MO RONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TU MO RONG DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
S6 45/BB-MNTMR Tu Mo Rong, ngay 20 thang 8 nam 2026
BIEN BAN

Ban giao ho so, tai li€u, nhin su, tai sin va cac ngi dung lién quan cia Truong
mam non Hoa Po Lang truéc sap nhip cho Truong mam non Tu Mo Réong sau
sap nhap

Cin ¢t Quyét dinh s6 255/QD-UBND ngay 17 thang 8 nam 2026 cia UBND
x4 Tu Mo Rong vé viéc sap nhap Truong Mam non Hoa Po Lang va Truong Mam
non Tu Mo Réng thanh Trudng Mam non Tu Mo Rong;

Can ctr Diéu 4 ctia Quyét dinh sap nhap quy dinh trach nhiém ctia Phong Vin
hoa — Xa hd1 trong viéc hudng dan hoan thién thu tuc va trach nhiém cua Hiéu
trudng cac trudng trude sap nhap trong viéc ban giao ho so, tai lidu, tai san, nhan su
cho Hiéu trudong Trudng Mam non Tu Mo Rong;

Can ct tinh hinh quan ly ho so, tai liéu, nhan s, tai san va cac diéu kién hoat
dong cua Trudng Mam non Hoa Po Lang trudc sap nhap;

Hom nay, vao lac 14 gio 30 phut, ngay 20 thang 08 ndm 2026, tai Truong
Mam non Tu Mo Réng, xd Tu Mo Rong, chiing t6i tién hanh ban giao, tiép nhan ho
s0, tai liéu, nhan sy, tai san va cac ndi dung lién quan cua Truong Mam non Hoa Po
Lang trudce sép nhéap.

I. THANH PHAN THAM GIA

1. Bén giao: Pai dién Truwong Mam non Hoa Po Lang truéc sap nhip
- Ba: Nguyén Thi Nguyét. Chic vu: Phé Hiéu trudng.

Nhiém vu: Thuc hién ban giao theo phan coéng hoic Gy quyén hop 18 cia
ngudi c6 tham quyén.

- Ba: Nguyén Thi Lé Nhung. Chirc vu: Phu trach ké toan

Nhiém vu: Ngudi phdi hop kiém ké, doi chiéu, ban giao tai chinh

- Ba: Phan Thi Luyén. Chtrc vu: Nhan vién van thu

Nhiém vu: Nguoi phdi hop kiém ké, dbi chiéu, ban giao cic loai ho so
chuyén mon, van thu, luu trix

Pon vi: Truong Mam non Hoa Po Lang trude sap nhap.

2. Bén nhén: Trudng Mam non Tu Mo Réng sau sip nhép
Ba: Duong Thi Anh Thy.
Chtic vu: Hiéu truong Truong Mam non Tu Mo Rong.
Pon vi: Trudng Mam non Tu Mo Réng sau sép nhap.
II. NOI DUNG BAN GIAO
1. Ban giao hd so cian b quan 1y, gido vién va nhan sy
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Danh séach can bo quén ly, gido vién va nhan sy thudc pham vi ban giao.
Hb so tuyén dung, hop dong lam viéc va cac quyét dinh lién quan.
Quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, phan céng nhiém vu.
Vin bang, chtng chi, hd so dao tao, bdi dudng.
HO so danh gia, xép loai vién chtrc; thi dua, khen thudng va céc tai li¢u lién
quan.
Ho so tién lvong, nang bac luong, phu cép, bao hiém va ché do chinh sach.
Céac hd so nhan sy khéac hién dang dugc luu gitr tai don vi.
S6 lwong: 43 can bo quan 1y, gido vién, nhan vién.
S6 lwong bd hd so gidy: 43 bo.
Tinh trang hd so khi ban giao: Ho so da kiém ké, ddi chiéu day du
Hb so luu tai van phong va trén hé théng Ofice 365
2. Ban giao hd so tré em
Danh sach tré dang hoc va cac ho so tuyén sinh lién quan.
Ho so theo ddi stre khoe, can nang, chiéu cao va tinh trang dinh dudng.
Hb so theo dbi, dénh gia sy phat trién cua tré.
Hb so ban trt, phéi hop voi cha me tré va cac tai liéu lién quan.
Hb so thuc hién ché d6, chinh sach ddi véi tré theo quy dinh.
Céac ho so chuyén mén khac dang duoc quan 1y tai don vi.
SO lwong tré theo so liéu dwoc cung cap: 556 tré.
S6 lwong bd hd so gidy thwe té da kiém ké: 556 bo.
Tinh trang ban giao: Ho so di kiém keé, ddi chiéu
Hb so luu tai vin phong va trén hé thong Ofice 365
3. Ban giao ho so' chuyén mén, vin thw va luu trir
Hb so quan 1y, chi dao, diéu hanh ctia nha truong.
Ké hoach nam hoc, ké hoach chuyén mon va cac bao cao.
Ho6 so to chuyén mon, ho so gido vién, ho so theo doi hoat dong cham soc,
nudi dudng, gido duc tré.
Ho so kiém tra ndi bo, danh gia chat lwong gido duc va cac tai liéu lién quan.
S6 vin ban dén, vian ban di, hd so luu trit va céc tai liéu hanh chinh.
Hb so phd cap gido duc mam non, hd so ting cudng tiéng Viét va cac nhiém
vu lién quan.
Hb so cong tac ban tra, an toan truong hoc, y té hoc duong va phong, chéng
tai nan thuong tich.
Tinh trang hd so, tai liéu: Day du va luu tré hé thong Office 365.
4. Ban giao hd so tai chinh, ké todn va cac khoan lién quan
S6 ké toan, chiing tir thu, chi va hd so quyét toan.
Ho so du toan, kinh phi duoc giao va tinh hinh str dung kinh phi.
Hb so tién luong, cac khoan phu cap, bao hiém va ché do lién quan.
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Hb so cong khai tai chinh va cac tai liéu lién quan.

S6 du tién mat, tién gui, kinh phi va cac khoan phai thu, phai tra dugc xac
dinh theo s6 sach, chimg tir va bién ban d6i chiéu tai thoi diém chdt s6 lidu thuc té.
(Co phu luc kém theo)

Thoi diém chét s6 liéu: ngay 20 thang 08 nam 2026.

Tinh trang hd so ké toan, chirng tir: day du, khoa hoc

5. Ban giao tai san, trang thiét bi, céng cu, dung cu
Pit dai, ho so phap 1y vé co so nha, dt.

Nha 16p hoc, phong chirc nang, cong trinh phu trg va cac hang muc xay dung.
Ban ghé, ta, giuong, dd dung phuc vu cham so6c, nudi dudng, gido duc tré.

Thiét bi cong nghé thong tin, thiét bi van phong va thiét bi day hoc.
Thiét bi bép an, dung cu phuc vu ban tru.

Do choi, thiét b ngoai troi va cac tai san khac.

Cong cy, dung cu, vat tu va tai san khac theo so sach quan 1y.

Viéc ban giao tai san dugc thuc hién trén co sé kiém ké thuc té, d6i chiéu s6
tai san, hd so ké toan, hd so mua sim va cac tai liéu co lién quan. (C6 danh muc tai
sin co s vat chat, thiét bi kém theo)

6. Ban giao dir liéu dién tir, tai khoan va phan mém quan ly
Co s0 dir liéu nganh giao duc.

Phan mém quan 1y can bo, vién chirc va nhén suy.

Phan mém quan 1y tré em, tuyén sinh,

Dit liéu ké todn, tai san va cac hé thong lién quan.
HO so dién ti, tép dit li¢u va tai li¢u huong dan su dung.

Tinh trang dir li¢u, tai khoan, phan quyén va muc do déng b6 duge kiém tra,
ghi nhén theo ting hé thong.

7. Ban giao cic nhiém vu dang thuc hién va cong viéc chuyén tiép

Céac bao céo dinh ky, bao cdo chuyén dé va nhiém vu dugc giao chua hoan
thanh.

Ho so ché d9, chinh sach d6i véi vién chirc, nguoi lao dong va tré em dang
giai quyét.

Cac khoan kinh phi, ho so tai chinh hodc tai san dang cho ddi chiéu.

Nhitng nhiém vu khac c6 lién quan dén hoat dong cua nha truong sau sap
nhap.

I1I. TRACH NHIEM CUA CAC BEN

1. Trach nhi€ém cta bén giao

Ban giao ho so, tai liéu, tai san va thong tin thudc pham vi duoc giao quan 1y
theo danh muc, hi¢n trang thuc té va cac quy dinh co lién quan.

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cua thong tin, tai liéu do minh cung cép
va xac nhan trong pham vi trach nhi¢m dugc giao.
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Khong tu y ti€u huy, stra chira, téy x6a hoac thay ddi ho so, chung tur, dir liéu
da ban giao trai quy dinh.

2. Trach nhiém cia bén nhan

Tiép nhan, kiém tra va quan ly h so, tai liéu, tai san theo danh muc va hién
trang da dugc cac bén xac nhan.

T6 chtre luu trit, bao quan, cap nhat va st dung ho so, dit liéu dang quy dinh.

Béo cao UBND x4 Tu Mo Rong va co quan chuyén mén ddi v6i ndi dung
vuot thAim quyén hodc chua du cin ctr xac dinh.

IV. KET LUAN VA XAC NHAN

Céc bén di tién hanh ra soat, kiém ke, dbi chiéu va ghi nhan tinh trang ban
giao theo ndi dung, danh muc va phu luc kém theo bién ban nay.

Viéc xac nhan hoan thanh ban giao ddi véi tung nhom hd so, tai liéu, tai
chinh va tai san c¢in ¢t vao danh muc thyue té da kiém tra, ching tir hop 1€ va chit ky
clia nguoi ¢6 trach nhiém. Nhitng nodi dung chua di cin ¢ xac nhan duoc tiép tuc
ra soat, bo sung va xtr Iy theo quy dinh; khong dugc hiéu 1a da hoan tat chi vi da ky
bién ban nay.

Bién ban dugc lap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau; cac bén luu gitt va giri co
quan c6 tham quyén theo yéu cau.

Bién ban két thiic vao luc 16 gid 30 phut cing ngay. Cac bén di doc lai noi
dung, thong nhat v4i nhitng nodi dung duge xac nhan va cing ky tén dudi day.
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